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MS PROJECT

Profil absolventa: Absolvent kurzu MS Project bude zvladat narofné ulohy
projektovania a c¢asového manazmentu, rozdel'ovat zdroje podla jednotlivych uloh,
riadit’ projekty a sledovat naklady na projekt, vyuZivat potrebné tlacové vystupy a

formulare.

Celkovy pocet hodin vyucby: 15 Cena: 167,23 €

Termin Kurzu: podl'a dohody s odberatel'om
Forma zavereé¢nej skusky: test, prakticka skaska

Tematicky plan a u¢ebna osnova 1 dna:

- zakladna filozofia Projektového manaZmentu a jej aplikacia v MS Project

- fazy Project manazmentu

- prikazy menu a toolbar

- typy zobrazeni

- otvorenie a uloZenie projektového suboru

- nastavenie ¢asovej stupnice

- zaciatok projektového rozvrhu

- zadavanie uloh a dob trvania

- editacia zoznamu uloh

- praca s osnovou

- zavislosti medzi dlohami

- predstih a oneskorenie tloh

- hl'adanie kritickej cesty

- formular tlohy

- pouzitie tabul'’ky tloh, zmena informacii o tlohe, prirad'ovanie poznamky k tlohe
- vyuzitie kalendarov

- priradenie zdrojov, praca s ndkladmi na zdroje, priradenie poznamky ku zdroju

Tematicky plan a u¢ebna osnova 2 dna:

- praca s planovanim podl'a vynaloZenej ndmahy

- zobrazenie pracovného zataZenia zdrojov a priradenie zdrojov
- rieSenie kolizii zdrojov, vyuzitie rezervodara zdrojov

- zobrazenie roznych dloh a podrobnosti priradenia

- zIUCenie projektov a previazanie projektov

- zaloZenie zakladnej linky

- zobrazenie projektovych zobrazeni

- sledovanie pokroku

- porovnanie zdkladnej linky a skuto¢nych dat, zobrazenie indikatorov pokroku
- filtrovanie projektovych tloh a zdrojov

- pouZzitie automatického filtra
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- Uprava Ganttovho grafu
- vyber a tlac sprav (reportov)

Kurz zahfna:

Lektorské sluzby

Studijny material

Zaverecny test
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