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MS PROJECT     
 
 

Profil absolventa: Absolvent kurzu MS Project bude zvládať náročné úlohy 
projektovania a časového manažmentu, rozdeľovať zdroje podľa jednotlivých úloh, 
riadiť projekty a sledovať náklady na projekt, využívať potrebné tlačové výstupy a 
formuláre. 
 

Celkový počet hodín výučby: 15                       Cena: 167,23 €  
Termín kurzu: podľa dohody s odberateľom  
Forma záverečnej skúšky: test, praktická skúška 

 
 

Tematický plán a učebná osnova 1 dňa: 
 

- základná filozofia Projektového manažmentu a jej aplikácia v MS Project  
- fázy Project manažmentu  
- príkazy menu a toolbar  
- typy zobrazení  
- otvorenie a uloženie projektového súboru  
- nastavenie časovej stupnice  
- začiatok projektového rozvrhu  
- zadávanie úloh a dôb trvania  
- editácia zoznamu úloh  
- práca s osnovou  
- závislosti medzi úlohami  
- predstih a oneskorenie úloh  
- hľadanie kritickej cesty  
- formulár úlohy  
- použitie tabuľky úloh, zmena informácií o úlohe, priraďovanie poznámky k úlohe  
- využitie kalendárov  
- priradenie zdrojov, práca s nákladmi na zdroje, priradenie poznámky ku zdroju 

   
Tematický plán a učebná osnova 2 dňa: 
 

- práca s plánovaním podľa vynaloženej námahy  
- zobrazenie pracovného zaťaženia zdrojov a priradenie zdrojov  
- riešenie kolízií zdrojov, využitie rezervoára zdrojov  
- zobrazenie rôznych úloh a podrobnosti priradenia  
- zlúčenie projektov a previazanie projektov  
- založenie základnej linky  
- zobrazenie projektových zobrazení  
- sledovanie pokroku  
- porovnanie základnej linky a skutočných dát, zobrazenie indikátorov pokroku  
- filtrovanie projektových úloh a zdrojov  
- použitie automatického filtra  
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- úprava Ganttovho grafu  
- výber a tlač správ (reportov)     
  
 

 

Kurz zahŕňa: 
 

 Lektorské služby 

 Študijný materiál 

 Záverečný test 

 Vydanie osvedčenie o získanom vzdelaní 

 


