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MS POWERPOINT

Profil absolventa: Absolvent kurzu MS PowerPoint bude vediet' pracovat’ v programe MS
PowerPoint 2003, vytvarat, pouZzivat, menit’ a tlaCit' prezenticie v prostredi programu MS
PowerPoint.

Celkovy pocet hodin vyucby: 15 Cena: 113,50 €
Termin kurzu: podl'a dohody s odberatel'om
Forma zaverecnej skusky: test, prakticka skiska

Tematicky plan a u¢ebnd osnova modulu:

1.

6.

Prostredie programu MS PowerPoint 2003, zikladné pojmy

(oboznamenie sa s celym prostredim (vSetky oknd, tlacidla, ...) MS PowerPoint 2003,
obozndmenie sa s zdkladnymi, pouZivanymi pojmami: prezenticia, snimok, textovy
ram, rastrovy a vektorovy obrazok, ...)

Vytvorenie prezentacie
(druhy zobrazeni prezenticie (normélne, radenie snimok, Prezenticia, Poznamky,
Pracovnd tabla), vloZenie a mazanie snimky, otvorenie, uloZenie (diskovy priestor v
PC, disky, adresdr, podadresar, sibor, Windows Explorer — Prieskumnik Windows ako
sucast OS Windows, PrisluSenstvo) a zatvorenie prezentdcie, vytvdranie novej
prezentdcie z existujucej)

Uprava prezenticie

(kopirovanie, presun, odstrdnenie snimku z prezentdcie, zmena poradia snimok,
vloZenie snimku z inej prezentdcie, Praca s Prehladom, pozadie snimky, Sablény
ndvrhu a farebné schémy, Predloha snimkov, tla¢ prezenticie, objekty v prezenticii,
textové polia v prezentécii, odseky, kontrola pravopisu)

Predvadzanie prezentacie
(prechody snimky, animécie, ¢asovanie, hypertextovy odkaz, tlacidla akcie, prepojenie
celej prezentécie)

Ukazky prezentacii roznych tém a urcenia
(zdkladné znaky uspeSnej prezenticie, Ako prezentovat? — zdklady uspeSného
prezentovania)

Samostatna tvorba vlastnych prezentacii

Kurz zahrna:

Lektorské sluzby

Studijny material

ZavereCny test
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