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MS POWERPOINT  
 

Profil absolventa: Absolvent kurzu MS PowerPoint bude vedieť pracovať v programe MS 
PowerPoint 2003, vytvárať, používať, meniť a tlačiť prezentácie v prostredí programu MS 
PowerPoint. 
 
Celkový počet hodín výučby: 15      Cena: 113,50 €  
Termín kurzu: podľa dohody s odberateľom  
Forma záverečnej skúšky: test, praktická skúška 
 
Tematický plán a učebná osnova modulu: 
 

1. Prostredie programu MS PowerPoint 2003, základné pojmy 
• (oboznámenie sa s celým prostredím (všetky okná, tlačidla, ...) MS PowerPoint 2003, 

oboznámenie sa s základnými, používanými pojmami: prezentácia, snímok, textový 
rám, rastrový a vektorový obrázok, ...)  
 

2. Vytvorenie prezentácie  
• (druhy zobrazení prezentácie (normálne, radenie snímok, Prezentácia, Poznámky, 

Pracovná tabla), vloženie a mazanie snímky, otvorenie, uloženie (diskový priestor v 
PC, disky, adresár, podadresár, súbor, Windows Explorer – Prieskumník Windows ako 
súčasť OS Windows, Príslušenstvo) a zatvorenie prezentácie, vytváranie novej 
prezentácie z existujúcej)  
 

3. Úprava prezentácie 
• (kopírovanie, presun, odstránenie snímku z prezentácie, zmena poradia snímok, 

vloženie snímku z inej prezentácie, Práca s Prehľadom, pozadie snímky, šablóny 
návrhu a farebné schémy, Predloha snímkov, tlač prezentácie, objekty v prezentácií, 
textové polia v prezentácií, odseky, kontrola pravopisu)  
 

4. Predvádzanie prezentácie 
• (prechody snímky, animácie, časovanie, hypertextový odkaz, tlačidlá akcie, prepojenie 

celej prezentácie)  
 

5. Ukážky prezentácií rôznych tém a určenia 
• (základné znaky úspešnej prezentácie, Ako prezentovať? – základy úspešného 

prezentovania)  
 

6. Samostatná tvorba vlastných prezentácií   
 

Kurz zahŕňa: 
 

• Lektorské služby 
• Študijný materiál 
• Záverečný test 
• Vydanie osvedčenie o získanom vzdelaní 
 


