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MS EXCEL PRE POKROCILYCH

Profil absolventa: Absolvent kurzu MS Excel bude vediet ovladat a prispdsobovat
prostredie a zakladné funkcie programu. Obsah kurzu tvoria definicie a editovanie
jednoduchych vypocCtov a vzorcov, pouzivanie Stylov, zobrazovanie dat formou grafov,
tla¢ a moZnosti tlaCe. Samostatnou kapitolou su kontingencné tabulky.

Celkovy pocet hodin vyucby: 15 Cena: 113,50 €
Termin kurzu: podl'a dohody s odberatelom
Forma zaverecnej skusky: test, prakticka skuiska

Tematicky plan a u¢ebna osnova modulu:

1.

Prostredie programu MS Excel

(popis prostredia, koncepcia zoSita, moZnosti zobrazenia, nastavenia v programe
MS Excel)

Praca so subormi

(otvorenie suiboru, uloZenie a zatvorenie stuboru, uloZenie pracovného priestoru,
ochrana a vlastnosti suboru)

Zakladné techniky prace so siborom

(pohyb v zosite, zapis, vkladanie funkcie, komentar, mazanie dat, identifikacia
buniek a oblasti, kopirovanie a premiestiiovanie dat, iprava rozmerov tabulky,
tla¢, ukazka pred tlacou)

Rozsirujuce techniky

(praca s harkami zoSita, vypocCty v zoSite, praca s grafmi)

Praca so zoznamami

(triedenie, prehliadanie zoznamu, filtrovanie dat, vytvorenie prehl'adu a skupin)
Interaktivne tabul'ky a grafy

(Kontingenc¢né tabulky)

Kurz zahrna:

Lektorské sluzby

Studijny material

Zaverecny test
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