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MS EXCEL PRE POKROČILÝCH     
 

 

Profil absolventa: Absolvent kurzu MS Excel bude vedieť ovládať a prispôsobovať 

prostredie a základné funkcie programu. Obsah kurzu tvoria definície a editovanie 

jednoduchých výpočtov a vzorcov, používanie štýlov, zobrazovanie dát formou grafov, 

tlač a možnosti tlače. Samostatnou kapitolou sú kontingenčné tabuľky.  
 

Celkový počet hodín výučby: 15       Cena: 113,50 €  

Termín kurzu: podľa dohody s odberateľom  
Forma záverečnej skúšky: test, praktická skúška 
 
 
Tematický plán a učebná osnova modulu: 

 
1. Prostredie programu MS Excel  

(popis prostredia, koncepcia zošita, možnosti zobrazenia, nastavenia v programe 

MS Excel) 

2. Práca so súbormi  

(otvorenie súboru, uloženie a zatvorenie súboru, uloženie pracovného priestoru, 

ochrana a vlastnosti súboru) 

3. Základné techniky práce so súborom  
(pohyb v zošite, zápis, vkladanie funkcie, komentár, mazanie dát, identifikácia 

buniek a oblastí, kopírovanie a premiestňovanie dát, úprava rozmerov tabuľky, 

tlač, ukážka pred tlačou) 
4. Rozširujúce techniky  

(práca s hárkami zošita, výpočty v zošite, práca s grafmi) 

5. Práca so zoznamami  
(triedenie, prehliadanie zoznamu, filtrovanie dát, vytvorenie prehľadu a skupín) 

6. Interaktívne tabuľky a grafy  
(Kontingenčné tabuľky)     

 
 
Kurz zahŕňa: 
 

• Lektorské služby 
• Študijný materiál 
• Záverečný test 
• Vydanie osvedčenie o získanom vzdelaní 
 


