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Vazeny pan, pani.

Dom - Vzdelavacie centrum, ktorého prevadzkovatelom je spoloénost’ Novitech Partner s.r.o. sa
nachadza v blizkosti centra mesta na Timonovej ulici €. 27. Hlavnym poslanim Vzdelavacieho
a konferenéného centra TeleDom je poskytovanie najnovSich znalostnych sluzieb pre naSich
zékaznikov.

NaSe vzdelavacie aktivity definujeme v ponuke, ktoré ramcovo S3pecifikujeme a podrobnejSie
informacie pochopitelne poskytneme na Vase poziadanie.

Ponuka vzdelavacich modulov

Ponukame Siroku Skalu akreditovanych odbornych kurzov a Skoleni zameranych na rozvoj a zlep3enie
manazérskych zrucnosti, ktoré Vam zarucia nielen Vas pracovny a osobnostny rast, ale aj cestu
k jednotlivym sp6sobom ako Uspesne realizovat svoje plany a ciele v oblasti podnikania.

Nasi lektori Vam vdaka dlhoroCnej praxe poskytnu rézne osved&ené metddy a spdsoby zvladnutia
procesov, ktoré Vam pomozu v operativnom riadeni. Jednotlivé modelové situacie si budete moct
vyskusat priamo aj na Skoleni pod vedenim odbornych lektorov, ktoré budete méct rychlo a uspesne
aplikovat v praxi.

Ponukame skupinové Skolenia pre verejnost, ale aj pre uzavreté skupiny vramci jednotlivych
spolo¢nosti

aj priamo v sidlach firiem, kde rozsah a obsahovd naplfi vieme prisposobit poziadavkam
objednavatefa.

Kod  Nazov vzdelavacej aktivity Termin Rozsah Cena Cena
Skolenia bezDPH sDPHyvVv
v € €
1 hod. =
45 min.
Skupinovy PC kurz

Modul = MS Project Standart Podla dohody s odberatefom 16 hodin 140,00 168,00
1

Modul = MS Project - riadenie Podla dohody s odberatefom 8 hodin 70,84 85,00
2 portfélia projektov

Modul = MS Project - hodnotova Podla dohody s odberatefom 8 hodin 70,84 85,00
3 analyza

Modul MS Project - pre Podla dohody s odberatelom = 16 hodin 140,00 168,00
4 pokrocilych

Modul =~ MS Project - riadenie Podla dohody s odberatefom 16 hodin 140,00 168,00
5 projektov

Modul = Riadenie projektov v Podla dohody s odberatefom 16 hodin 140,00 168,00
6 prostredi MS Project

odul MS Project server - Project  Podla dohody s odberatefom 14 hodin 122,50 147,00
7 professional

odul MS Project server - Project  Podla dohody s odberatelom 8 hodin 70,84 85,00

8 web access

Cena modulu je uvadzana na osobu/kurz.
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Lektor: p. lvan Samel

NEKOPIROVATELNA VYHODA:

o Prepojenie MS Project s projektovou metodikou. (lektor ma 2 medzinarodné
certifikaty na projektovd metodiku)

e Best Practices lektora — 17 rokov praxe v najvyznamnejsich firmach CR a SR.

Seminar zahfna:

o L ektorské sluzby (diskusia a priebezné konzultacie)
« Studijny material

¢ Obcerstvenie

Prihlasenie:

e Zaslanie zavaznej prihlasky na e-mail: dubovecka.zuzana@teledom.sk
e Telefonicky na Cisle 0903 467 556 alebo 055/32 74 428

Popis kurzov:

Modul 1 MS Project - STANDART

Popis kurzu: Kurz je uréeny pre vSetkych, ktorych sa dotykaju planovacie a projektové procesy a
tym, ktori sa stretdvaju v svojej praci s tymto nastrojom. Kurz je predstavuje zakladné
metddy riadenia projektov a vyuZitie funkcii a vlastnosti programu MS Project v praxi
pri riadeni vSetkych typov projektov.

Ciel kurzu: Zvladnut pouzivanie informatického nastroja na vytvorenie UspeSného projektu.
Zoznamit' sa metodikou, ktord v spojeni s MS Project vedie k uspednému naplneniu

podnikatelskych cielov.

- Vie vytvorit vlastny projekt.

- Vie sledovat projekt v MS Project.

- Vie finan€ne a ¢asovo sledovat priebeh projektov v realnom Case.
- Zabezpedit vystupy z projektovych dat.

Profil absolventa:

Uvod do projektového manazmentu
Logicky ramec projektu

Projektovy trojuholnik

Pre¢o MS Project

Technické prostredie MS Project
Porovnanie MS Project s ostatnymi produktmi MS Office
Interface a predstavenie menu programu
Zakladné nastavenia MS Project

Ulohy

Zakladné nastavenia projektu

Zoznam uloh, typy uloh, informacie o ulohe
Fazy projektu, WBS Struktira

Odhad doby trvania uloh

Zavislosti medzi ulohami, fazami projektu
Predstih a oneskorenie uloh

Kritické ulohy, kritické cesty

Dostupnost’ a vizualita projektovych dat

Obsahova napli:

g\
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Modul 1 MS Project - STANDART
e Formatovanie tabulkovych a grafickych €asti projektovych dat
Metoda: RieSenie pripadovej Studie spojené s odbornym vykladom a cviCeniami na
pocitaoch.
Vstupné Zakladné znalosti prace s pocitatom a operacnym systémom MS Windows, ako aj

predpoklady:

uzivatelska uroven prace v MS Office.

Rozsah: 2 dni/ 16 hodin
Modul 2 MS Project — RIADENIE PORFFOLIA PROJEKTOV
Ciel kurzu: Zvladnut pouzivanie informatického nastroja MS Project pri tvorbe a riadeni mnoziny

projektov.

Zvladnut sledovanie a optimalizaciu skupiny projektov.
Zoznamit sa metodikou a praktickymi skusenostami s riadeni portfélia projektov,
ktoré v spojeni s MS Project vedi k uUspedSnému naplneniu projektovych cielov.

Cielova skupina:

Veduci projektov

Portfélio manazéri

Manazéri zdrojov

Administratori projektov

Pracovnici planovacich oddeleni firiem

Obsahova napli:

e Uvod do projektového manaZmentu (PM) , projektovy trojuholnik, stavba

projektov

Organizac¢né aspekty PM — tvorba projektového timu, Tedéria obmedzeni

Charakteristiky multi projektovych prostredi

Scenare pouZitia MS Project v multi projektoch

Stavba projektov — pre€o MS Project?, typy projektov, zoznam uloh, WBS

Struktdra, zavislosti medzi ulohami, odhad doby trvania uloh, predstih a

oneskorenie uloh

o Kiritické cesty projektov — obmedzenia uloh, CPM metdda kritickej cesty, vypocet
kritickej cesty, praca s rezervami, riadenie kritickych aktivit

o Nasobna kriticka cesta

e Zdroje projektov — definovanie zdrojov, kalendare zdrojov, ocefiovanie zdrojov,
sledovanie zdrojov, vytaZzovanie zdrojov

e Zdielanie zdrojov

o Naklady projektov — riadenie variabilnych nakladov, riadenie fixnych nakladov,
sledovanie finan€nych tokov

e Zabezpecenie efektivnosti projektov — skratenie asového harmonogramu,
efektivne vyuzitie zdrojov, moznosti znizenia nakladov na projekt

e Sledovanie projektov — vytvorenie a ulozenie smerného planu, vyuzitie
pomocného planu, sledovanie a aktualizacia ¢asového harmonogramu,
preplanovanie nesplnenych uloh, sledovanie odchylok medzi smernym planom a
skuto&nost'ou, ukon&enie a vyhodnotenie projektov

e Multi projekting — riadenie viacerych projektov zlu¢enim, rozdelenie projektov na
viac Ciastkovych projektov, zdielanie zdrojov medzi projektmi

o Vystupy z projektovych dat — zobrazenia rozSirené moznosti, vzorce a
indikatory, export a import dat, ukazka pouZitia makier, tlaCové vystupy

o Komunikacia a zdielanie informacii — ukazky komunikéacie v prostredi MS
Outlook, ukazky Web komunikacie MS Project server 2007

Rozsah:

Pocet dni: 1 den
Pocet hodin: 8 hodin
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Modul 3 MS Project - HODNOTOVA ANALYZA
Kurz je uréeny veducim projektov a pokrocilych uzivatelov MS Project. Predstavuje
Popis kurzu: dokladné prepojenie teoretickych vedomosti Earned value analyses a praktickych
zru€nosti pri riadeni projektov, ktoré je zabezpecené vyuzitim programu MS Project.
Ciel kurzu: Naucit sa predikovat vyvoj projektu a prijimat’ optimalne rozhodnutia pre naplnenie

projektovych zamerov. Zvladnut pouzivanie hodnotovej analyzy v prostredi MS
Project

Profil absolventa:

* Vie sledovat projekty v MS Project a predikovat' ich vyvoj.

* Dokaze zasahovat do projektov, ak vznikli zmeny oproti planu.

+ Vie prijimat optimalne rieSenia pre zabezpedenie Uspechu projektu.

* Vie ziskat okamzité poucenia z historickych ako aj prave prebiehajucich
projektov

Obsahova napln:

e Zabezpecenie efektivnosti projektu
e Moznosti znizenia nakladov na projekt a skratenie ¢asu.
e Praca s viacerymi smernymi a pomocnymi planmi projektov
e Sledovanie projektov
e Spbsoby vykazovanie progresu na projekte
o Pokrocilé metddy sledovania projektov
e Preplanovanie nesplnenych uloh
¢ Hodnotova analyza na praktickom priklade
sledovanie ukazovatefov CV, SV, CPI, SPI).
o Grafické vystupy Earned value analyses
e Prezentacia vysledkov Earned value analyses
o Optimaliz&cia projektu , prijimanie opatreni na zabezpec&enie planu projektu

Metéda: RieSenie pripadovej Studie spojené s odbornym vykladom a cviCeniami na
pocitacoch.
Vstupné Zakladné znalosti prace s poCitatom a operatnym systémom MS Windows, ako aj

predpoklady:

uzivatelska uroven prace v MS Office.

Bonusy: Video vystupy k predmetnej téme

Rozsah: Pocet dni: 1 den
Pocet hodin: 8 hodin

Modul 4 MS Project —- PRE POKROCILYCH

Popis kurzu: Kurz je ur€eny je top manazérom, pracovnikom s rozhodujicim vplyvom na chod
firmy atiez pracovnikom planovacich oddeleni. Predstavuje dbékladné prepojenie
teoretickych vedomosti (PMBOK) a praktickych zru€nosti pri riadeni projektov, ktoré
je zabezpecené vyuzitim programu MS Project.

Ciel kurzu: Zvladnut pouzivanie informatického nastroja MS Project na vytvorenie efektivneho

projektu a tieZz sledovania a optimalizacie projektu. Zoznamit sa metodikou a
praktickymi skusenostami s riadenia projektov, ktoré v spojeni s MS Project vedu k
uspednému naplneniu podnikatelskych cielov.

Profil absolventa:

- Vie zostavit projekt s vybilancovanim rozsahu cielov projektu, ¢asu, technickych a
fudskych zdrojov.

- Dokaze efektivne pracovat s fludskymi a technickymi zdrojmi v ¢ase.

- Vie sledovat projekty v MS Project.

- Dokaze zasahovat do projektov, ak vznikli zmeny oproti planu.

- Vie pracovat s mnozinou projektov a vie zabezpedit ich konsolidaciu.

- Vie zabezpetit profesionalne vystupy projektovych dat.

g\
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Modul 4

MS Project — PRE POKROCILYCH

Obsahova napli:

Uvod do projektového manaZmentu
Technické prostredie MS Project
RozSirené nastavenia MS Project

Ulohy

Obmedzenia uloh, riadenie obmedzeni
Vypocet kritickej cesty a praca s rezervami
Riadenie kritickych uloh projektu
Dostupnost a vizualita projektovych dat
RozSirena praca s organizatorom

Zdroje projektu

Typy kalendarov, konflikt kalendarov
Priradovanie zdrojov

Kombinacia typov uloh a atributov uloh
Nadcasy a normohodiny medzi dvomi pevnymi terminmi
Doba trvania - PERT analyza

RozSirené moznosti vyrovnavania zdrojov.

e Naklady projektu
RozSirené moznosti sledovania cashflow
Vystupy z projektovych dat
Vlastné polia a indikatory
RozSirené moznosti pouzitia vzorcov
Zobrazenia rozSirené moznosti
Zabezpecenie efektivnosti projektu
MozZnosti zniZenia nakladov na projekt
Optimalizacia projektu - vypocet kritickej cesty (pokrocilé metddy)
Praca s viacerymi smernymi a pomocnymi planmi projektov
Sledovanie projektov
Preplanovanie nesplnenych uloh
Hodnotova analyza (sledovania CV, SV, CPI, SPI)
Pokrocilé metdédy sledovania projektov
Smerné plany a skuto&né hodnoty
Dynamické vstupy a vystupy projektovych dat
Ukazky komunikacie v prostredi MS Outlook
Prepojenia dat z externych prostredi
Ukazky Web komunikacie MS Project Central
Multiprojektové prostredia
Zdielanie zdrojov medzi projektmi
Riadenie viacerych projektov zlu¢enim
Rozdelenie projektu na viac dielCich projektov
Konsolidacia a optimalizacia mnoziny projektov
Ostatné
Uprava sprievodcu
Ukazka pouzitia makier

Metoda: RieSenie pripadovej Studie spojené s odbornym vykladom a cvieniami na
poditaoch.
Vstupné Zakladné znalosti prace s pocitatom a operadnym systémom MS Windows, ako aj

predpoklady:

uzivatel'ska uroven prace v MS Office.

Rozsah:

Pocet dni: 2 dni
Pocet hodin: 16 hodin

g\
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Modul 5 MS Project — RIADENIE PROJEKTOV

Popis kurzu: Kurz je ur€eny je top manazérom, pracovnikom s rozhodujucim vplyvom na chod
firmy atiez pracovnikom planovacich oddeleni. Predstavuje dbékladné prepojenie
teoretickych vedomosti (PMBOK) a praktickych zruénosti pri riadeni projektov, ktoré
je zabezpecené vyuzitim programu MS Project.

Ciel kurzu: Zvladnut pouzivanie informatického nastroja MS Project na vytvorenie efektivneho
projektu a tiez sledovania a optimalizacie projektu. Zoznamit sa metodikou a
praktickymi skiusenostami s riadenia projektov, ktoré v spojeni s MS Project vedu k
uspeSnému naplneniu podnikatelskych cielov.

Profil absolventa: - Vie zostavit’ projekt s vybilancovanim rozsahu cielov projektu, ¢asu, technickych a
fudskych zdrojov

- Dokaze efektivne pracovat s fudskymi a technickymi zdrojmi v Case

- Vie sledovat projekty v MS Project

- Dokaze zasahovat do projektov, ak vznikli zmeny oproti planu

- Vie pracovat' s mnozinou projektov a vie zabezpe it ich konsolidaciu

- Vie zabezpecit profesionalne vystupy projektovych dat

Obsahova napli: Teoreticka cast

Uvod do projektového manazmentu
Logicky ramec projektu

Projektovy trojuholnik

Stavba projektu

Organizac¢né aspekty projektového manazmentu
Tvorba projektového timu

Tedria obmedzeni v projektovom manazmente
Stavba projektu

Pre¢o MS Project ?

Interface porovnanie MS Project s MS Office
Typy projektu

Zoznam uloh

WBS Struktara

Zavislosti medzi ulohami

Odhad doby trvania uloh

Predstih a oneskorenie uloh

Kritické cesty projektu

Obmedzenia uloh

CPM metéda kritickej cesty

Vypocet kritickej cesty

Praca s rezervami

Riadenie kritickych aktivit

Zdroje projektu

Definovanie zdrojov

Kalendar zdrojov

Ocefovanie zdrojov

Sledovanie zdrojov

VytaZovanie zdrojov

Naklady projektu

Riadenie variabilnych nakladov
Riadenie fixnych nakladov

Sledovanie finanénych tokov
Zabezpecenie efektivnosti projektu
Skratenie ¢asového harmonogramu
Efektivne vyuZitie zdrojov

MozZnosti zniZenia nakladov na projekt
Sledovanie projektov

Vytvorenie a uloZenie smerného planu

g\
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Modul 5

MS Project — RIADENIE PROJEKTOV

Vyuzitie pomocného planu.

Sledovanie a aktualizacia ¢asového harmonogramu
Preplanovanie nesplnenych uloh

Sledovanie odchylok medzi smernym planom a skuto&nostou
UkoncCenie a vyhodnotenie projektu

Multi projekting

Riadenie viacerych projektov zlu¢enim

Rozdelenie projektu na viac dielCich projektov

Zdielanie zdrojov medzi projektmi.
o Vystupy z projektovych dat
Zobrazenia rozSirené moznosti
Vzorce a indikatory
Export a import dat
Ukéazka pouzitia makier
TlaCové vystupy
Komunikacia a zdielanie informacii
Ukazky komunikacie v prostredi MS Outlook
Ukazky Web komunikacie MS Project Central

Metdda:

RieSenie pripadovej Studie spojené s odbornym vykladom a cvi€eniami na
pocitaoch.

Vstupné
predpoklady:

Zakladné znalosti prace s pocitatom a operatnym systémom Windows, aspon
uzivatel'ska uroven prace v MS Office a v sieti Internet.

Rozsah:

Pocet dni: 2 dni
Pocet hodin: 16 hodin

Modul 6

RIADENIE PROJEKTOV V PROSTREDI MS Project

Popis kurzu:

Kurz je ur€eny pre v8etkych, ktorych sa dotykaju planovacie a projektové procesy a
tym, ktori sa stretdvaju v svojej praci s tymto nastrojom. Kurz je predstavuje zakladné
metddy riadenia projektov a vyuzitie funkcii a vlastnosti programu MS Project v praxi
pri riadeni vSetkych typov projektov. Kurz je tiez uréeny projektovym manazérom,
ktori zodpovedaju za kvalitu predkladanych projektov, zdielanie projektovych
informacii s projektovym timom, dosiahnutie uspeSného plnenia projektov. Kurz sa
zameriava na zvladnutie riadenia mnoziny projektov a tiez efektivneho riadenia
pracovnych zdrojov.

Ciel kurzu:

Zvladnut pouzivanie informatického nastroja na vytvorenie UspeSného projektu.
Zoznamit sa metodikou, ktora v spojeni s MS Project vedie k UspeSnému naplneniu
podnikatelskych cielov.

VyuzZit' a aplikovat funkcie programov MS Project Professional a Project Web Access,
za UcCelom ziskania trvalej informovanosti o projektoch, ktoré su nevyhnutné pre
kvalifikované rozhodnutia a dosiahnutia UspeSného plnenia projektov.

Profil absolventa:

Vie vytvorit vlastny projekt.

- Vie sledovat projekt v realizacnej faze.

- Vie finan¢ne a ¢asovo sledovat priebeh projektov v realnom Case.

- Vie zabezpecit vystupy z projektovych dat.

- Vie zostavit’ kvalitny projekt a publikovat’ ho pre ostatnych ¢lenov
projektového timu.

- Vie rychle a u¢elne komunikovat' s projektovym timom.

- Vie reagovat na zmeny oproti planu (planom).

- Vie pracovat' s rizikami, problémami a inymi dokumentmi projektu.

- Je schopny zabezpedit projektovu dokumentaciu (know-how) aj pre

g\
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Modul 6

RIADENIE PROJEKTOV V PROSTREDI MS Project

opakované projekty.

Obsahova naplii:

Uvod do projektového manaZmentu

Technické prostredie MS Project

Ulohy v projekte

Zakladné nastavenia projektu

Zoznam uloh, typy uloh, informacie o ulohe

Fazy projektu, WBS Struktira

Odhad doby trvania uloh

Zavislosti medzi tlohami, fazami projektu

Zdroje projektu

Definovanie zdrojov a ich zobrazenia

Kalendar zdrojov

Priradovanie zdrojov

Spdsoby priradovania zdrojov

Priradovanie zdrojov, projektova matematika
Naklady projektu

Riadenie variabilnych nakladov

Riadenie fixnych nakladov

Sledovanie financnych tokov

Vystupy z projektovych dat

Uzavretie planu

Optimalizacia ¢asu a nakladov

Smerny plan, varianty smerného planu
Sledovanie projektov

Priprava zobrazeni pre sledovanie projektu
Sledovanie odchylok medzi smernym planom a skuto¢nostou
Ukoné&enie a vyhodnotenie projektu

Dynamické vstupy a vystupy projektovych dat
Praca so Sablonami

PouZitie organizatora

Zakladné nastavenia pre MS Project Server
Vlastnosti organizacie

Praca s projektovym serverom

Projektovy plan

Znovu otvorenie projektového planu

Projektovy tim - realne zdroje (organizacie)
Projektové ulohy - organizacia

Publikovanie projektu

Domovska stranka (Project Web Access)

Ulohy (PWA)

MozZnosti zobrazeni, filtrovanie, vyhladavanie uloh
Prijatie, odmietnutie, delegovanie, vlastné priradenie ulohy
Pouzitie poznamok

Vykazovanie ¢asu

Praca s ¢asovymi rozvrhmi

Vystupy do externych prostredi (MS Excel, MS Outlook)
Spravy o stave (PWA)

VyZiadanie si spravy o stave

Zobrazenie sprav o stave, exporty sprav

Archiv sprav o stave

Projekty (PWA)

MozZnosti zobrazenia projektov, uloh a ich priradeni
Spolupraca so zloZzkami projektového priestoru
Zdroje (PWA)

MoZnosti zobrazenia priradenych zdrojov (filtre, zoskupenia)
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Modul 6

RIADENIE PROJEKTOV V PROSTREDI MS Project

Dostupnost zdrojov

Schvalovanie (PWA)

Uloh a pinenia projektu

Casovych rozvrhov

Tvorba pravidiel pre schvalovanie

Problémy (PWA)

Moznosti prace s problémami

Pripojenie uloh, dokumentov a rizik k problémom
Zobrazenie problémov projektu

Spravy o problémoch

Rizika projektu (PWA)

Moznosti prace s rizikami

Prepojenie uloh, dokumentov a rizik k rizikam
Zobrazenie rizik projektu

Spravy o rizikach

Dokumenty (PWA)

Tvorba kniznic dokumentov (formularov, obrazkov)
Vytvaranie verzii dokumentov

Verejné dokumenty

Pracovny priestor (PWA)

Upravy vzhladu

Kontakty

Diskusie

Prepojenia (Odkazy)

Dalsie informacie — praktické rady
Nastavenie pripomenuti a oznameni
Problémy s frontami uloh

o Co treba Ziadat od administratora

Metoda:

RieSenie pripadovej Studie spojené s odbornym vykladom a cviCeniami v sietove;j
verzii MS Project.

Vstupné
predpoklady:

Zakladné znalosti prace s pocitatom a operatnym systémom MS Windows, ako aj
uzivatel'ska uroven prace v MS Office.

Rozsah: Pocet dni: 2 dni
Pocet hodin: 16 hodin

Modul 7 MS Project server - PROJECT PROFESIONAL

Popis kurzu: Kurz je uréeny projektovym manazérom, ktori zodpovedaju za kvalitu predkladanych
projektov, zdielanie projektovych informécii s projektovym timom, dosiahnutie
uspedného plnenia projektov. Kurz sa zameriava na zvladnutie riadenia mnoziny
projektov a tieZ efektivneho riadenia zdrojov.

Ciel kurzu: VyuZit' a aplikovat funkcie programov MS Project Professional a Project Web Access,

za UcCelom ziskania trvalej informovanosti o projektoch, ktoré su nevyhnutné pre
kvalifikované rozhodnutia a dosiahnutia Uspe$ného plnenia projektov.

Profil absolventa:

Vie zostavit kvalitny projekt a publikovat ho pre ostatnych ¢lenov projektového timu.
- Vie rychle a u¢elne komunikovat' s projektovym timom.

- Vie reagovat na zmeny oproti planu (planom).

- Vie pracovat’ s rizikami, problémami a inymi dokumentmi projektu.

- Je schopny zabezpedit' projektovi dokumentaciu (know-how) aj pre opakované
projekty.

- Porozumie modelovaniu portfélia projektov.
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Modul 7

MS Project server — PROJECT PROFESIONAL

- Vie zabezpedit uspesné plnenie projektov.

Obsahova naplii:

VSeobecny uvod

Projektové role v riadeni projektov

Predstavenie platformy MS Project Server
Enterprise Project Management (EPM)

Zakladné nastavenia

Ugty a zdroje na projektovom serveri

Pripojenie sa k MS Project Server z MS Project Professional
Vlastnosti organizacie

Globalna Sablona organizacie

Fond zdrojov organizacie

Import projektov a zdrojov do databazy organizacie
Praca s projektovym serverom

Novy projektovy plan

Znovu otvorenie projektového planu

Projektovy tim - realne zdroje (organizacie)
Moznosti nahradzovania zdrojov

Projektové ulohy — organizacia

Publikovanie projektu

Nastavenie publikovanych poli

Spolupraca na projekte (PM - TM)

VyZziadanie stavu

Schvalovanie ¢innosti zdrojov

Rizika, Problémy, Dokumenty, Dodavky
Domovska stranka (Project Web Access)

Ulohy (PWA)

MozZnosti zobrazeni, filtrovanie, vyhladdvanie uloh
Prijatie, odmietnutie, delegovanie, vlastné priradenie ulohy
Pouzitie poznamok

Vykazovanie €asu

Praca s ¢asovymi rozvrhmi

Vystupy do externych prostredi (MS Excel, MS Outlook)
Spravy o stave (PWA)

VyZiadanie si spravy o stave

Zobrazenie sprav o stave, exporty sprav

Archiv sprav o stave

Projekty (PWA)

MozZnosti zobrazenia projektov, uloh a ich priradeni
Spolupraca so zlozkami projektového priestoru
Zdroje (PWA)

MozZnosti zobrazenia priradenych zdrojov (filtre, zoskupenia)
Dostupnost zdrojov

Schvalovanie (PWA)

Uloh a plnenia projektu

Casovych rozvrhov

Tvorba pravidiel pre schvalovanie

Problémy (PWA)

Moznosti prace s problémami

Pripojenie uloh, dokumentov a rizik k problémom
Zobrazenie problémov projektu

Spravy o problémoch

Rizika projektu (PWA)

Moznosti prace s rizikami

Prepojenie uloh, dokumentov a rizik k rizikam
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Modul 7

MS Project server — PROJECT PROFESIONAL

Zobrazenie rizik projektu

Spravy o rizikach

Dokumenty (PWA)

Tvorba kniznic dokumentov (formularov, obrazkov)
Vytvaranie verzii dokumentov
Verejné dokumenty

Pracovny priestor (PWA)

Upravy vzhradu

Kontakty

Diskusie

Prepojenia (Odkazy)

Dalsie informacie — praktické rady
Nastavenie pripomenuti a oznameni
Problémy s frontami uloh

Co treba Ziadat od administratora

Metdda:

Prednaska a odborny vyklad s praktickymi ukazkami doplnené individualnymi
cvi€eniami v tomto prostredi.

Vstupné
predpoklady:

Zvladnutie aplikacie MS Project z predchadzajucich kurzov a Internet Explorer.

Rozsah:

Pocet dni: 2 dni
Pocet hodin: 14 hodin

Modul 8

MS Project server —- PROJECT WEB ACCESS

Popis kurzu:

Kurz je ureny pre &lenov projektovych timov, ktori potrebuju byt rychlo a spofahlivo
informovani o ulohach, ktoré im boli v ramci projektu priradené. Pre vSetkych, od
ktorych sa vyzaduje vykazovanie stavu o projektoch a aktivna praca s projektovymi
informaciami.

Ciel kurzu:

Ziskanie zakladnych zruénosti v pouzivani MS Project Server (Project Web Access
a aplikacia poznatkov do praxe.

Profil absolventa:

- Pozna prostredie Project Web Access (PWA).

- Vie preberat a pracovat s pridelenymi ulohami.

- Vie vykazovat postup na ulohach (tieZ nepracovny ¢as) v PWA a MS
Outlook.

- Dokaze pracovat s dblezitymi informaciami projektu (Problémy, Rizika,
Dokumenty).

- Je schopny podielat sa na tvorbe projektového priestoru daného projektu.

Obsahova napln:

VSeobecny Gvod

Projektové role v riadeni projektov

Predstavenie platformy MS Project Server.
Enterprise Project Management (EPM)

Zakladné nastavenia

Ugty a zdroje na projektovom serveri

Globalna Sabléna organizacie

Domovska stranka (PWA)

Ulohy (PWA)

MozZnosti zobrazeni, filtrovanie, vyhladavanie tloh
Prijatie, odmietnutie, delegovanie, vlastné priradenie ulohy
Pouzitie poznamok

Vykazovanie ¢asu
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Modul 8 MS Project server —- PROJECT WEB ACCESS

Praca s ¢asovymi rozvrhmi

Vystupy do externych prostredi (MS Excel, MS Outlook)
Spravy o stave (PWA)

VyZiadanie si spravy o stave

Zobrazenie sprav o stave, exporty sprav

Archiv sprav o stave

Projekty (PWA)

Moznosti zobrazenia projektov, uloh a ich priradeni
Spolupraca so zlozkami projektového priestoru
Zdroje (PWA)

Moznosti zobrazenia priradenych zdrojov (filtre, zoskupenia)
Dostupnost zdrojov

Schvalovanie (PWA)

Uloh a plnenia projektu

Casovych rozvrhov

Tvorba pravidiel pre schvalovanie

Problémy (PWA)

Moznosti prace s problémami

Pripojenie uloh, dokumentov a rizik k problémom
Zobrazenie problémov projektu

Spravy o problémoch

Rizika projektu (PWA)

Moznosti prace s rizikami

Prepojenie uloh, dokumentov a rizik k rizikam
Zobrazenie rizik projektu

Spravy o rizikach

Dokumenty (PWA)

Tvorba kniznic dokumentov (formularov, obrazkov)
Vytvaranie verzii dokumentov

Verejné dokumenty

Pracovny priestor (PWA)

Upravy vzhladu

Kontakty

Diskusie

Prepojenia (Odkazy)

Dalsie informacie — praktické rady

Nastavenie pripomenuti a oznameni

Problémy s frontami uloh

e Co treba ziadat od administratora

Metéda: PrednaSka a odborny vyklad s praktickymi ukazkami doplnené individualnymi
cviCeniami v tomto prostredi.

Vstupné Zvladnutie aplikacie MS Project z predchadzajucich kurzov a Internet Explorer.

predpoklady:

Rozsah: Pocet dni: 1 den

Pocet hodin: 8 hodin

RIESENIA SITE NA VASU MIERU

3 NAJDOLEZITEJSIE PROBLEMY:

- Po ukoné&eni kurzu uc€astnikov ¢akaju iné operativne povinnosti. Nemaju ¢as a preto sa nemézu
vratit k prebranym témam do 48 hod a aplikovat vedomosti videalnom ¢&ase do 14 dni.
Po dlhSom navrate k preberanym témam na kurze sa stratia suvislosti a dolezité detaily.
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- Vlastné / samostatné add hoc testovanie tém v MS Project je relativne zlozité. Vyzaduje si vela Casu,
pretoze ide o integrované prostredie, musi obsahovat vela spravnych nastaveni, aby sa dala téma
zmysluplne odskusat.

NAVRH JEDINECNEJ HODNOTY:

- Kazdy kurz ma svoju webovsku stranku, ktora je k dispozicii od za€iatku kurzu az do neurditej doby.
Obsahuje, v&etko to o bude a &o bolo preberané na kurze. U&astnici k nej maju trvaly pristup.

- Pre u€astnikov kurzov je k dispozicii celkom 31 video vystupov.

- Na webovskej stranke su experimentalne priklady z kurzu pre jednotlivé témy rieSené na kurze. Su aj
v stave v stave 0O

3 NAJDOLEZITEJSIE FUNKCNOSTI SLUZBY:

- Pristup k webovskej stranke kurzu je aj po ukonéeni kurzu 7 dni /24 hod.

- Pristup k obsahu video kurzov 7 dni /24 hod.

- Videa su rozdelené podla prednasanych tém v uz znamej a zrozumitelnej Strukture

KLUCOVE METRIKY:
- OkamZité pouzitie prednasanej témy z kurzu, ked' si to situacia vo firme vyZaduje
- Uspora €asu pri aplikacii poznatkov z kurzu do firemnej praxe

Nase kontaktné udaje

Verime, ze Vas nasa ponuka oslovila a teSime sm Partner S.1.0.

sa na stretnutie s Vami.

S pozdravom Novitech Partner s.r.o., Moyzesova 58,
040 01 Kosice, Slovensko

Zuzana Dubovecka

Prevadzka Vzdelavacie centrum TeleDom

Manazér, Vzdelavacie sluzby TeleDom Timonova ¢. 27, 040 01 Kosice

Tel: +421 55 3274 428, 3274 402

Fax: + 421 55 3274 429

Mobil: + 421 903 467 556

E-mail: dubovecka.zuzana@teledom.sk
Web: www.teledom.sk

Na$a Virtualna prehliadka (click)
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